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Checkliste 
Um dir bei der Organisation und Durchführung dieses Fundraising-Events zu helfen, 
haben wir eine detaillierte Checkliste zusammengestellt.  
 
Befolge diese Schritte, um sicherzustellen, dass du den Überblick behältst und ein 
erfolgreiches Charity Dinner kreierst. 
 

Konzeptualisierung und Planung 
o Definiere das Ziel und den Zweck des Charity Dinners: Setze klare Spendenziele 

und überlege, wie du die bemerkenswerte Arbeit deiner Fachperson in den Fokus 
rücken kannst. 

o Wähle ein passendes Datum, eine angemessene Uhrzeit und einen 
Veranstaltungsort aus, der ausreichend Raum für die kulinarischen 
Köstlichkeiten bietet. 

o Kreiere ein einladendes und ansprechendes Veranstaltungskonzept, das den 
Gästen ein besonderes Erlebnis bietet. 

 
Kooperationen und Spenden 

o Identifiziere Partner und Sponsoren, die bereit sind, zum Erfolg des Charity 
Dinners beizutragen. 

o Gewinne KöchInnen, BäckerInnen und SpenderInnen von kulinarischen 
Beiträgen, um eine vielfältige und köstliche Auswahl sicherzustellen. 

o Stelle sicher, dass die UnterstützerInnen deinen Zweck verstehen und wie sie 
dazu beitragen können. 

 

Vermarktung und Werbung 
o Erstelle ansprechende Werbematerialien wie Flyer, Plakate und Online-Posts, um 

das Event zu bewerben. 
o Nutze verschiedene Kommunikationskanäle wie Social Media, lokale Medien 

und persönliche Netzwerke, um die Veranstaltung zu verbreiten. 
o Berücksichtige das Storytelling, um das Bewusstsein für den Zweck deines 

Charity Dinners zu schärfen. 
 

Menügestaltung und Vorbereitung 

o Arbeite mit KöchInnen und ExpertInnen zusammen, um ein beeindruckendes 
Menü zu erstellen. 

o Berücksichtige Ernährungsbedürfnisse und -präferenzen der Gäste bei der 
Menügestaltung. 

o Plane die logistischen Abläufe für die Zubereitung und Präsentation der Speisen. 
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Koordination am Veranstaltungstag 

o Stelle sicher, dass genügend freiwillige HelferInnen anwesend sind, um die 
reibungslose Durchführung zu unterstützen. 

o Koordiniere die Veranstaltungsräumlichkeiten, die Tischdekoration und die 
Begrüssung der Gäste. 

o Bereite ein durchdachten Ablaufschema vor, um einen reibungslosen 
Veranstaltungsablauf zu gewährleisten. 

 

Spendensammlung und Wertschätzung 

o Biete den Gästen klare Möglichkeiten, für den guten Zweck zu spenden. 
o Informiere die Gäste über die Arbeit deiner Fachperson und die positiven 

Auswirkungen ihrer Beiträge. 
o Zeige Wertschätzung gegenüber den SpenderInnen und UnterstützerInnen 

während des Events. 
 

Nachbereitung 
o Erfasse Einnahmen und Ausgaben des Charity Dinners genau und erstelle eine 

klare Abrechnung. 
o Bedanke dich bei den UnterstützerInnen, HelferInnenn und Gästen für ihre 

Teilnahme und Beiträge. 
o Reflektiere über den Erfolg des Events und überlege, wie du zukünftige 

Veranstaltungen noch besser gestalten kannst. 
 

Mit dieser Checkliste bist du optimal gerüstet, um ein köstliches Charity Dinner zu 
gestalten. Setze deine Begeisterung und Hingabe ein, um Menschen zu inspirieren, 
zur Teilnahme zu motivieren und gemeinsam einen positiven Einfluss für die Arbeit 
deiner Fachperson zu bewirken. 
 
Deine Kreativität und Initiative können einen bedeutsamen Unterschied ausmachen 
und dazu beitragen, dass die gute Sache erfolgreich vorangetrieben wird. 


